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Acesso a Plataforma

adp‘ Sinergie

Registo no Sinergie
Quando o fornecedor é convidado a responder & Cotagdo pela primeira
vez ird receber um e-mail com o convite para completar o seu registo na

plataforma Miisy. Basta clicar *Access” para completar o seu registo.

mercado cletronico

Deverd definir uma password, aceitar os termos e condigdes e clicar
em “Cadastrar”.

Miisy
A Plataforma dao Mercado Fi
que vai ajudar voo

aplicagbes de ne
Muito fAcil de usar e mais facil ainda
de acessar.

Ao concluir o cadastro com sucesso, serd redirecionado para a

Homepage do Sinergie (imagem demonstrativa em cima).

@Obser\)ag&o
Lembre-se de verificar a caixa de e-mails de Lixo e/ou Caixa
Secunddria.


http://www.sinergie.edp.pt/
http://www.sinergie.edp.pt/
http://www.sinergie.edp.pt/

Como aceder a uma Cotagdo?
Uma vez que uma Cotacgdo é criada, ird receber um e-mail (imagem
abaixo). Em “clique aqui” pode aceder & plataforma Sinergie.

Si i

Dear Sirs
Your company SUPPLIER NAME was selected 1o participate in the Sinergie process nr. 999999399 - SINERGIE PROCESS.

Your login is emal@domain.com and your password was sent to this email

Quick Guide for answer a quotation, click here.
If you have guestions click here for access the st of Frequent Questions and Answers

In order to improve our relationship with our partners, we ask you to register on the Supplier Management Platform by GoSupply - EDPartners. In case you are already registered, you can

update your information. In both cases, ¢ Ve also remind you that this registratien is mandatory for the contract winners

Know the EDP supplier Code of Conduct

To access the information to the reguest and submit you bid, ¢

Exmos. Senhores,
A sua empresa NOME DO FORMNECEDOR foi selecionada para participar no processo Sinergie n® 999399999 - PROCESSO SINERGIE

main.com & a respetiva password fol enviada para este ema

O seulogin de acesso & amai

Manual de ajuda para resposta ao pedido de cotagao, cligue agui

Em caso de duvidas Ul para consultar 3 [ista de Pergunias & Respostas Freguentas.

De forma a melhorar a rel

30 COM 05 NeSSOS parceiros, solicitamos que, caso ndo esteja ainda registado na Plataforma de Gestao de Fornecedares da GoSupply - EDPartners, ou gueira

atuzlizar os seus dados c Aproveitamos para sublinhar gue este registo £ obrigatoro para os adjudicataros.

Conhega o codigo de conduta do Fornecedor EDP

Para aceder 308 dados do processe de consulta & apresentar 3 vossa proposta, clgus ac j\ ”
-

e

Muy Sefiores(as) Nuestros(as)

Su empresa NOMBRE DEL PR

EEDOR fue seleccionada para participar en el proceso Sinergie n® 993999999 - PROCEDSO SINERGIE
Su nombre de usuario &3 emal@comaincomy la contrasena fus enviada 2 este correo slectronica.

Guia rapida para responder una cotizacion,

Si tiene alguna pregunta c agui

para cbtener |a lista de Preguntas y respuestas frecuentes.

A fin de mejorar |3 relacion con nuestros socios, si usted no esta registrado en el Plataforma de Geston de Provesdores de GoSupply - EDPartners, o si desea actualizar sus datos, por favor
aclic agu. Nos gustaria destacar gue este registro 23 obligatorio para ¢ adjudicatario.

Conozca el cedigo onducta del proveedor EDP

Para acceder a los datos del proceso de consulta y hacer su propue:

00 29730 sinergie@mercadoeletronico.eu

2175-3600 stf@me.com.br

FEurope and North America support: Buyers: +351 21 00 25790 Suppliers: +351 2

175-3550 Suppliers:

Latin America support: Buyers: +55 |

Copyright @ Mercado Eletré

@ Observacgdéo
O login é mostrado no e-mail recebido.

Para redefinir a password, aceda a Sinergie (www.sinergie.edp.pt) e
clique em “Recuperar Password”. De seguida, digite o login e siga as
instrugdes para redefinir a sua password.


http://www.sinergie.edp.pt/

Como aceder ao Sinergie
1. Aceda www.sinergie.edp.pt no seu navegador web;

2. Digite as credenciais anteriormente definidas e em seguida, clique em

Fazer login

Privacidade e Cookies @ Portuguese ~

\ Condigdes Gerais de Best Contribution to Preencha os seus dados #
Aquisic@o de Bens e Corporate Responsability para prosseguir
Servicos pelo Grupo EDP foi nomeada par
Sos b E SRS @CIPS mrcn@
conmta cau A |

m
Disponivel para download a nova aplicagcdo Sinergie N

Manter-me ligado

\ Getiton # Available on the
Android y ~ sle .
an;ﬂlre aqui v (Jl )Ubh' play Icoasnsulte aqui App Store
Recuperar Password

Lisboa Madrid S. Paulo
16:05 || 17:05 || 12:05
Houston
10:05

-

]

(@ Este site utiliza cookies. Ao continuar navegando neste site, vocé concorda com esse uso.

Escolher o idioma

Poderd alterar o idioma de exibicdo da plataforma ao clicar no idioma
exibido no canto superior direito. Clique e selecione entre Portugués, Inglés e
Espanhol.

Privacidade e Cookies @ Portuguese -

adp | sinergie

\ Condi¢cdes Gerais de Best Contribution to
il = (=]

. Preencha 08 b oo
Dmiaicd Cornnrate RDoacnnnaabilityy :
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Primeiro Acesso

No primeiro acesso ao Sinergie, deve definir o idioma preferido e o fuso-
hordrio. Lembre-se que o idioma escolhido serd usado nas comunicacgdes
enviadas por e-mail. Selecione-o na lista e clique em "Guardar".

10+
Q & 4 . Norme do Fornece... ™

Gt Detalhes do Usuério
= ® Geral @ Idioma & Regido\ lj Logins [ Identificagdo & Credenciais Empresas & Custom Root &% Aplicativos
td
Local
[}
| Brazilian Portuguese v
2]
Fuso Horario
| (GMT+0:00) Europe/London v
Fuso Horario do Computador: GMT0:00
&g
Preferéncias
@ Formato da Data
| Padréio (28/02/1984) v
&
Exemplo: 28 de Fevereiro de 1984
° Separador de Decimal
. | Padréo (,) v
A
© Separador de Milhar
| Padrao () v
>
=S
-

Poderd alterar esta opgdo no seu Perfil a qualquer momento, acedendo a
drea pessoal (canto superior direito) e de seguida clicar em “Perfil”. Na secc¢do
Idioma & Regido pode consultar e alterar o idioma.

Apds clicar em Guardar, serd redirecionado para a Homepage (consultar

Homepage).
edp | sinergie  RFx Q @& A .Nome do Fornece... =
# Bem vindo ao Sirer; e
= Em virtude da alterag&o da plataforma de compras e negociagdo da EDP, por favor atente a seguinte informagéo
- ¥isterp 1 cotagbes em aberto na nova plataforma de negociagao EDP clique aguipara aceder
O el
= i o VIR ‘“6“
’ ‘ L A J
. § \ Q)

@ 0 fuso horario do computador esta diferente do configurado para o seu utilizador.

Pretende alterar o fuso horario para Europe/London?  ou




Area Pessoal

Ao abrir as defini¢des da drea pessoal, terd acesso ao “Perfil”, “Aplica¢des”
e “Politica de Privacidade”. Permite alterar o idioma de exibi¢do e, Sair, para
encerrar em seguranga sua sessdo.

Q &2 4 . Nome do Fomece.. ~

Em virtude da alteragac da plataforma de compras e negociacao da EDP, por favor atente a a g
B |‘ stem 1 cota aberto na nova plataforma de ciagao EDP cligue aqui para r English
[
& 3a
Homepage

Menu de Aplicacdes

htaforma de compras e negociacy

m aberto na nova plataforma de negociagao
= Board (Painel)

[ | Acesso aos Documentos
(Cotagdes na antiga plataforma)
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Consultar as Cotacgdes

edp‘ Sinergie

na barra lateral para aceder a lista de cotagdes.

o

=

c

®

®

3
11}

Q & A4 . Nome Do Fornece... =

Em virtude da alteragéo da plataforma de compras e negociagao da EDP, por favor atente & seguinte informacgéao

|- Existem 1 cotagoes em aberto na nova plataforma de negociagao EDP clique agui par

mesma.

zd.p ‘ Sinergie
A Quatation Receiver «

= 4 FAVORITOS

¥ Com estrela

@)
= B An
o MEUS FILTROS SALVOS @A

PendingOpenQuotation
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Responder a uma Cotacgdo

edp‘ Sinergie

Preencha os detalhes da cotag¢do e quando finalizar, clique em “Enviar
Cotacgdo”.

Abaixo, conforme exemplo, apresenta-se a visdo geral da Pdgina de
Resposta.

Enviar Cotagéo Guardar Rascunho Estado Sair

S

A 000660719/12405 Negociador Cliente NOME DO CLIENTE
o Descrigéo Descrigéo do Processo Sinergie Empresa Nome do Fornecedor
% Lida em Ref. da Oferta |

Ultima resposta fornecedor Interlocutor |

Data Inicio Respostas -
Prazo de Entrega |

Prazo para resposta - (dias)
Moeda Euro Validade da proposta |
(dias)
Incoterms DDP
Termos de |
Termos de pagamento, Seguro pagamento (dias)
Termos comerciais Procurement Key Documents Custos de envio 0,00
Comentarios

Motivo para Revisdo
Ver Lista Lotes

Eltens (1) Q, Pesquisa ~

. Cidigo
Aprov. | NowS | poncrtade N ge L9 | pescrigio Detalhe P20 92 UM. Quantidade Prego Unitirio LD
Técn. técnicas fem o Entrega (dias)

Anexos Comercinis | Anexos Técnicos | ANCX0S Comerciais  Anexos Técnicos do  Anexos|
Total o do Negociador Negociador Avaliadk

1 item 01 @ UN 1 EDP DISTRIB.. 0,00 0 ficheiro(s) 0 ficheiro(s) 0 ficheiro(s) 0 ficheiro(s) 0fic

»

©) Observacgéo
Todos os campos a vermelho sdo de preenchimento obrigatodrio.

Empresa Nome do Fornecedor

?

Ref. da Oferta ‘
Interlocutor ‘

Prazo de Entrega ‘
(dias)

Validade da proposta ‘
(dias)

Termos de ‘
pagamento (dias)

Custos de envio 0,00
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Detalhes da Pdgina de Resposta

Para explicar detalhadamente dividimos a pdgina de resposta & cotagdo
em 4 seccdes.

e Barra de Acgdes: Pode enviar a proposta clicando em “Enviar Cotagdo”
quando preencher todas as informagdes detalhadas abaixo.

Enviar Cotagéo Guardar Rascunho Estado

e Identificagdo e Estado da Cotacdo

)

Z

3
i
53

001071019/12496 Negociador Cliente Nome do Cliente FECHA EM (UIURN 1|08 3| 3|
DIAS HORAS  MINUTOS

M
0

=

e Informag¢des Gerais da Cotagdo

(i ] Descrigéo Descricdo do Processo Sinergie Empresa Nome do Fornecedor

Lida em Ref. da Oferta |

X L

Ultima resposta fornecedor Interlocutor |

Data Inicio Respostas -
Prazo de Entrega |

Prazo para resposta - (dias)
Moeda Euro Validade da proposta |
(dias)
Incoterms DDP
Termos de |
Termos de pagamento, Seguro pagamento (dias)
Termos comerciais Procurement Key Documents 2 Custos de envio 0,00

Comentarios

Motivo para Revisao

Ver Lista Lotes

e Lista de Itens e a sua resposta (proposta)

Eltens (1) Q

Cédigo "
Lote . Prazo de 5 Prego A P Anexos Comerciais  Anexos Técnicas do S
jd Descrigo Detalhe o to UM. Quantidade Prego Unitsrio Cliente e Anexos Comercisis  AnexosTécmicos i T e Rejeitar  Justficagio
1 __-e'“ de (& UN (1 Nome do Cli @000 Oficheiro(s) 0 ficheiro(s 0 ficheiro(s; 0 ficheiro(s) & =
este

10




Area de Identificacéio e Estado da Cotacdio

Informac¢des do Negociador (Contato EDP)

Contagem regressiva

ID do Negociador para responder a cotagdo

001071019/12496 Negociador Cliente  Nome do Cliente FECHA EM U .

DIAS  HORAS  MINUTDS

Area de Informacgdes Gerais da Cotacédio

Informag¢des do Processo

\\ "’0 Descrigdo Descrigao do Processo Sinergie
% Lida em 15-10-2018 17:08

Ultima resposta
fornecedor

5]

Data Inicio Respostas

Prazo para resposta 16-10-2019 12:02

Anexos

o Anexos Comerciais do 0 ficheiro(s
Negociador

\\ /& Anexos Técnicos do 0 ficheiro(s

~ Negociador -
Condigbes Gerais do 0 ficheiro(s

Negociador

11



Anexos Gerais

Clique para adicionar Anexos Técnicos

Anexos Técnicos 0 ficheiro(s Limite: 50MB por arquivo
\\ Anexos 0 ficheiro(s Clique para adicionar anexos da Proposta Comercial
% Comerciais Limite: 50MB por arquivo

@ Observagéo

Sempre que enviar uma cotag¢do ao Grupo EDP, deverd anexar pelo
menos uma Proposta Comercial.

Durante as rondas negociais, deverd anexar a Proposta Comercial
atualizada.

Resposta (proposta)

Empresa Nome do Fornecedor Identificagdo do Fornecedor

Q

Ref. da Oferta ‘ Referéncia do Fornecedor/NUmero da Proposta
Interlocutor ‘ Pessoa de Contato do Fornecedor

Prazo de Entrega ‘ Informar o prazo de entrega em dias

(dias)

Validade da proposta ‘ Indicar a validade da proposta
(dias)

Termos de ‘ Condi¢des de pagamento em dias

pagamento (dias)

Custos de envio 0,00 Informar o custo de envio

12



Lista de Itens e a sua proposta

Lista de Itens

Veja os detalhes dos itens e adicione as informag¢des solicitadas.

Eltens (1)

Prazo de
Entrega

I = | UN 1 |
Total: 0,00 BRL € Rejeitar lodo°ar Arios G

* Descrigio | Detalhe UM. Quantidade Prego Unitdrio

Prego
Total

NomedoCli.. @000 Oficheiro(s

Anexos Comerciais  Anexos Técnicos do Negociador

Q Pesquisa

Anexos Comerciais  Anexos Técnicos do

Negociador Rejeitar  Justificagéo

Indique o prazo de entrega (obrigatdrio);

Selecione o valor unitdrio do item (obrigatdrio);

Opcional: Adicione os anexos Comercial e Técnico - deve ser carregado

conforme mostrado nos Anexos Gerais;

preenchimento em Excel) e em seguida, faga o upload do ficheiro;

Se ndo tem nenhum item, clique em Rejeitar e justifique;

Clique para aceder ao formuldrio de impostos (se aplicavel).

Q Opcional: Clique para fazer o download do template de resposta (para

Impostos

Se aplicdvel, poderd
preencher as taxas e impostos
individualmente por item ao

=
clicar em ou replicando o

preenchimento para todos os
itens da proposta.

Uma vez completo, clicar
finalizar.

Taxes

Included?

Replicate taxes to another |

em OK para

13



Barra de Acgdes

Enviar Cotagao Guardar

Enviar sua resposta
Ao submeter a resposta deve garantir que todos os campos estdo
preenchidos assim como o prazo de resposta vdlido.

SUBMETER

Sim Nao

Confirmar o envio de sua proposta. Tenha em atencgdo, a proposta
apenas serd enviada ao clicar em “Enviar Cotag¢do”.

De seguida, no canto inferior direito ird receber uma notificagdo de
confirmacgdo:

Salvar Rascunho

Clique em “Salvar Rascunho” para guardar a sua cotagdo. Lembre-se
que estard apenas a guardar o seu trabalho. Abaixo, a mensagem recebida
quando é gravada como rascunho.

14



Estado
Através do botdo Status poderd verificar a data e a hora das vdrias
respostas (propostas) enviadas e aceder aos detalhes.

]
I

Fornecedor MNeme do Fernecedor

15
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Linha de Apoio Sinergie

edp‘ Sinergie

Em caso de dlvidas ou esclarecimentos, entre em contato com a
Linha de Apoio Sinergie.

Europa & EUA
+351 210 029 790
sinergie@mercadoeletronico.eu

Brasil
+55 11 2175-3600
stf@me.com.br / suppliers@me.com.br

16
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